Al Dirigente Scolastico
[nome dell'istituto]
[indirizzo dell'istituto]

[luogo], [data]
Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi ai sensi degli artt. 22 e seguenti della Legge 7 agosto 1990, n. 241, relativi all'alunno/a [nome e cognome], classe [classe e sezione]
I sottoscritti [nome e cognome del primo genitore] e [nome e cognome del secondo genitore], genitori esercenti la responsabilità genitoriale sull'alunno/a [nome e cognome], nato/a a [luogo di nascita] il [data di nascita], iscritto/a per l'anno scolastico [anno scolastico] alla classe [classe e sezione] di questo istituto,
chiedono di:
☐	prendere visione
☐	ricevere copia, in formato digitale all'indirizzo indicato in calce
☐	ricevere copia cartacea
dei seguenti documenti:
1.	[il Piano Educativo Individualizzato (PEI) dell'anno scolastico ...];
2.	[i verbali del GLO del ... e del ...];
3.	[il Piano Didattico Personalizzato (PDP) dell'anno scolastico ...];
4.	[altri documenti: relazioni, comunicazioni, verbali del consiglio di classe, con la data se la conoscete].
La richiesta è motivata dall'interesse diretto, concreto e attuale a conoscere i documenti che riguardano il percorso scolastico del proprio figlio/a, per la tutela del suo diritto allo studio e per partecipare in modo informato [al Gruppo di Lavoro Operativo e ai colloqui con i docenti], ai sensi dell'art. 22, comma 1 e dell'art. 25, comma 2 della Legge 241/1990.
Chiedono che il procedimento si concluda entro trenta giorni, come previsto dall'art. 25, comma 4 della Legge 241/1990 e dall'art. 6 del DPR 12 aprile 2006, n. 184, e di conoscere prima del rilascio l'eventuale costo di riproduzione delle copie.
Per le parti dei documenti che riguardassero altri alunni, accettano che i dati relativi siano oscurati.
Chiedono che la presente sia protocollata, e che ne sia rilasciata ricevuta con numero e data di protocollo e con l'indicazione del responsabile del procedimento.
Allegati:
-	copia del documento d'identità di ciascun firmatario

[firma del primo genitore]
[firma del secondo genitore]
Indirizzo PEC o e-mail per le copie: [indirizzo]
Recapito: [telefono]
