Al Dirigente Scolastico
[nome dell'istituto]
[indirizzo dell'istituto]

e p.c. al Coordinatore della classe [classe e sezione]

[luogo], [data]
Oggetto: Richiesta di redazione del Piano Didattico Personalizzato (PDP) per l'alunno/a [nome e cognome], classe [classe e sezione]
I sottoscritti [nome e cognome del primo genitore] e [nome e cognome del secondo genitore], genitori dell'alunno/a [nome e cognome], nato/a a [luogo di nascita] il [data di nascita], iscritto/a per l'anno scolastico [anno scolastico] alla classe [classe e sezione] di questo istituto,
consegnano in allegato la documentazione clinica rilasciata da [struttura o specialista] in data [data della relazione], dalla quale risulta:
☐	un disturbo specifico di apprendimento (DSA), per il quale la Legge 8 ottobre 2010, n. 170 e il Decreto Ministeriale 12 luglio 2011, n. 5669, art. 5, prevedono la redazione del Piano Didattico Personalizzato;
☐	un altro bisogno educativo speciale ([per esempio: ADHD]), per il quale la Direttiva Ministeriale del 27 dicembre 2012 e la Circolare Ministeriale n. 8 del 6 marzo 2013 indicano il Piano Didattico Personalizzato come strumento di intervento.
Chiedono pertanto:
1.	che il consiglio di classe, o il team dei docenti, rediga il Piano Didattico Personalizzato con l'indicazione degli strumenti compensativi e delle misure dispensative, entro il primo trimestre dell'anno scolastico come indicato dal Ministero dell'Istruzione e del Merito;
2.	di essere convocati per condividere il Piano prima della firma;
3.	di ricevere copia del Piano firmato.
Chiedono inoltre che la presente e la documentazione allegata siano protocollate, e che ne sia rilasciata ricevuta con numero e data di protocollo.
(facoltativo) Autorizzano i docenti a contattare lo specialista che segue l'alunno/a, [nome dello specialista e recapito], per le indicazioni utili alla stesura del Piano.
Restano a disposizione per un colloquio.
Allegati:
-	copia della documentazione clinica del [data della relazione]
-	[eventuali altri documenti, per esempio il PDP dell'anno precedente]

[firma del primo genitore]
[firma del secondo genitore]
Recapito: [telefono ed e-mail]
