Al Dirigente Scolastico
[nome dell'istituto]
[indirizzo dell'istituto]

e p.c. al Responsabile del procedimento

[luogo], [data]
Oggetto: Sollecito per l'adozione degli atti dovuti a favore dell'alunno/a [nome e cognome], classe [classe e sezione]
I sottoscritti [nome e cognome del primo genitore] e [nome e cognome del secondo genitore], genitori dell'alunno/a [nome e cognome], iscritto/a alla classe [classe e sezione] di questo istituto, premesso che:
☐	il Piano Educativo Individualizzato definitivo non risulta approvato e sottoscritto dal Gruppo di Lavoro Operativo, mentre l'articolo 4 del Decreto Interministeriale 182 del 2020 ne colloca l'approvazione, di norma, non oltre il mese di ottobre;
☐	il Gruppo di Lavoro Operativo non risulta convocato nell'anno scolastico in corso;
☐	il Piano Didattico Personalizzato non risulta redatto, benché la documentazione clinica sia stata protocollata in data [data del protocollo] con il numero [numero di protocollo];
☐	la richiesta protocollata in data [data del protocollo] con il numero [numero di protocollo] non ha ricevuto alcuna risposta;
chiedono che il procedimento sia concluso con un provvedimento espresso, come prevede l'articolo 2, comma 1, della Legge 7 agosto 1990, n. 241, e in particolare:
1.	che siano comunicati il nominativo del responsabile del procedimento e l'unità organizzativa competente, secondo l'articolo 5, comma 3, della stessa legge;
2.	che sia indicata la data entro la quale l'atto sarà adottato, con le ragioni dell'eventuale ritardo;
(facoltativo) Chiedono inoltre che sia fissata la riunione del Gruppo di Lavoro Operativo, dandone comunicazione alla famiglia in tempo utile per parteciparvi.
Chiedono risposta scritta, secondo il punto 10.1 della Carta dei servizi scolastici approvata con il Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 7 giugno 1995.
(facoltativo) Se il termine risulta già decorso, chiedono che la presente sia trasmessa al titolare del potere sostitutivo previsto dall'articolo 2, comma 9-bis, della Legge 241 del 1990, il cui nominativo è pubblicato nella sezione Amministrazione trasparente del sito dell'istituto.
Chiedono che la presente sia protocollata e che ne sia rilasciata ricevuta con numero e data di protocollo. Restano a disposizione per un incontro.
Allegati:
-	[copia della richiesta protocollata e rimasta senza risposta]
-	[copia della certificazione o della diagnosi già consegnata]

[firma del primo genitore]
[firma del secondo genitore]
Recapito: [telefono ed e-mail]
